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LIGNES DIRECTRICES EN VUE DU TRAITEMENT ET DE L’ACHEMINEMENT DES DEMANDES D'AUTHENTIFICATION WES

OU DE TOUT AUTRE ORGANISME SIMILAIRE
ETAPE1 : CERTIFICATION DES RELEVES DE NOTES —

- Scolarité

raison de 1000 fcfa par relevé de notes) ;
- Vérification par les services du D.E. ;

ES -
N° ETAPES INTERVENANTS [[Action a prendre RESULTATS ATTENDUS
D'ORDRE )
Certification des - Demande écrite adressée 3 Monsieur le D.E. - Certification des relevés de notes par le
relevés de notes A s | IR ki o Directeur des études ;
1 auprés du Directeur | _ pgdtenr dee drudes - it = et 3%y
des études

- Retrait par le demandeur, des relevés de
notes certifiés

ETAPE 2 : COMMUNICATION ET TRANSMISSIO“ DES

N° ETAPES INTERVENANTS

RELEVES DE NOTES AU WES

D'ORDRE

Action a prendre

RESULTATS ATTENDUS

Transmission des o g?mpér?t‘ss:l:r[ ‘
5 = 1
2 ﬁ:ge;es de notes au o n Bl ;

- Bureau du courrier ENS

- le demandeur transmet & l'opérateur 1
(Mme MINKALA) - secrétariat du SP, le

piéces suivantes :

des relevés de notes ;
= les coordonnées du demandeur (emall,
contact WhatsApp, N° de téléphone).

dossier 3 la sanction du DENS

formulaire WES diiment rempli, assorti des
= les relevés de notes certifiés par le D.E ;

= une enveloppe timbrée & Iadresse de WES.
= les recus de paiement de la certification

L'opérateur 1 aprés vérification, soumet le

(3

-

- Signature du formulaire de transmission
par le DENS ;
- Envoi du dossier physique par voie

postale par le bureau du courrier de
FENS.
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ETAPE 3 : DEMANDE D’AUTHENTIFICATION

N° ETAPES
D’ORDRE

INTERVENANTS

Action 3 prendre

RESULTATS ATTENDUS

= Demandeur,

- Opérateur 1 ;

- Régisseur des recettes :
- Directeur des études ;

- Directeur de I'ENS ;

- Bureau du courrier ENS

Demande d'authentification
3 du dipléme

1- Téléchargement et impression dela
demande WES par le secrétariat du DENS ou
du Recteur ;

2- Transmission du dossier & I'opérateur
1 qui contacte le demandeur ;

3- Le demandeur paie les frais d'étude
de dossier auprés du régisseur des recettes

de I'ENS a hauteur de 25 000 fcfa, puils remet

a 'opérateur 1 le requ de paiement et une
enveloppe timbrée a I'adresse de l'organisme
sollicitant I'authentification ;

4 L'opérateur 1 soumet le dossier au
DENS ;

5- Transmission du dossier au D.E pour
étude et établissement, le cas échéant, d'un
projet de lettre d‘authentification ;

6- Retour du dossier au DENS

- Signature par le DENS de Ia lettre
d'authentification ;

- Envoi du dossier physique par voie
postale par le bureau du courrier de
VENS.

ETAPE 4 : DELIVRANCE DE L’ATTESTATION DE STAGE PRATIQUE

N° ETAPES
D’ORDRE

INTERVENANTS

Action 3 prendre

RESULTATS ATTENDUS

- Demandeur.
- Opérateur 1 ;

. . - Régisseur des recettes ;
Demande d_attestatlon - Directeur des études :
de stage pratique

- Directeur de I'ENS ;
- Bureau du courrier ENS

1- Le demandeur adresse au DENS une
demande avec copie a son employeur en y
mentionnant le nom de I'organisme
destinataire (exple : Ordre des enseignants
de 'ONTARIO) ;

2- Paiement par le demandeur des frais
exigibles auprés du régisseur des recettes de
I'ENS (10 000 fcfa) ;

3~ Le demandeur met 3 la disposition de
Vopérateur 1 :

* une enveloppe timbrée & Iadresse de
Ferganisme sollicitant ledit dacument }
* Sa demande (mentionnée 3 I'étape 1) de
cette section ;
* le recu de paiement.
4- L'opérateur 1 aprés vérification,

transmet la demande au DENS 'j%zs

- Signature par le DENS de I'attestation de
stage pratique ;

=~ Envoi du dossler physique par voie
postale par le bureau du courrier de
VENS
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5- Le dossler est transmis au D.E pour
vérification du statut du demandeur et
établissement, le cas échéant, d'un projet
d'attestation, puis retourné au DENS ;

6- Pour les usagers fonctionnaires, 'ENS
fera tenir une copie de la demande
susmentionnée a leur employeur.

CERTIFICATION PAR L'ENS DES DOCUMENTS EN VUE DE LA DELIVRANCE D'UN PERMIS D’ENSEIGNER A L'LETRANGER

(CANADA)

Ne
D'ORDRE

ETAPES

INTERVENANTS

Action 2 prendre

RESULTATS ATTENDUS

Demande d‘une certification
de documents en vue de la
déliviance  dun  permis
d'enseigner a I'étranger
(programmes "~ de
formation...)

- Demandeur.

- Opérateur 1 ;

- Régisseur des recettes ;
- Directeur des études ;

- Directeur de I'ENS ;

- Bureau du courrier ENS

1- le demandeur adresse au DENS une
demande avec copie a I'employeur en y
mentionnant le nom de [lorganisme
destinatzire (exple : Ordre des enseignants de
I'ONTARIO) ;

2- Paiement par le demandeur des frais
exigibles auprés du régisseur des recettes de
I'ENS (10 000 fcfa) ;

3- Le demandeur met a la disposition de
fopérateur 1 :

= une enveloppe timbrée 3 l'adresse de
I'organisme sollicitant ledit document ;

e sa demande ;

e le recu de paiement.

4- L'opérateur 1 transmet la demande au
DENS ;

5- Le dossier est transmis au D.E pour
vérification du statut du demandeur et
établissement le cas échéant, d'un projet
d"attestation puis retourné au DENS ;

6- Pour les usagers fonctionnaires, I'ENS
fera tenir une copie de la demande
susmentionnée a leur employeur

- Signature par le DENS de la fiche de
renseignement ;

- Envoi du dossier physique par voie
postale par le bureau du courrier de
I'ENS

O
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DELIVRANCE ET CERTIFICATION DE LA GRILLE DES PROGRAMMES DE FORMATION DE 'ENS

 Documents sollicités | Intervenants | Actions & prendre i RESULTATS ATTENDUS
' l 1.  Paiement par le demandeur des frais
| - Demandeur. &édition auprés du régisseur des receftes de | cenfication par le D.E de la grile des

‘Demande de l2 grille des! - Département concemé
programmes ¢e formation | - Régisseur Ces recettes ;
- Directeur ces études ;

I'ENS (3 000 fcfa fdocument) ;

. 2-  Transmissicn par le département de 12
rvice du
Directeur des études pour vérification et

grille des programmes éditée au se

certification.

programines ;
- Retrait par le demandeur, des relevés de
notes certifiés

TRADUCTION ET AUTHENTIFICATION DES DOCU

MENTS DELIVRES PAR L'ENS (relevés de notes, programme de

formation...)
Documents sollicités Intervenants Actions a prendre RESULTATS ATTENDUS i
3~  Le treduction des documents sollicités .
per la cellules de traduction du MINESUP ou du
Trzcuction er cenghicadon DemanCeur. ' MINREX, au frais du demandeur ; ‘ . Certification par le D.E des rel sc de

4 -
ces relevés Ce noes, ecgrile
ces programm ce
formadcn

IHESUP cu MINREX ;

- Directeur des éfuces ;

- Celiu'e e racuction cu

- PégissaLr Ces recelies ;

L& paiement par le demendeur des frais

. d'authentification auprées du régisseur ces
receites de 'ENS (1 000 fcfe / document]} ;

5 Lecemandeur met a la disposition des
services du Directeur des études les documents

sradufts en vue de leur vérification

notes ;

notes certifiés

- Retrait par le demandeur, des relevés de

Loem—

1.B. : Les usagers sollicitant un envoi express (D
e sverser contre recu a lu régie des recettes de |
s mettre @ la disposition de Pupérateur 1, une enveloppe  adresse de !
s Récupérer aupres de ["upérateur ] aprés un délai de 30 jours, une copi

HL, EMS, UPS,
ENS, lu somme carrespondant a {

e du regu de paiens

etc.) de leurs documents devront:
renvoi (25 000 E
‘organisme destinatal

SEpanen envoi par EMS) ;
t";{}“’y%:;u
g;i‘f?as [;ﬁi:jf;{gﬁ sFxapide.
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